附件3
郑州市大数据示范应用工程项目

竣工验收报告编制大纲
第一章  项目概况

1.项目名称
2.项目类型

属于《河南省大数据产业发展引导目录（2017 年本试行）》中的哪一领域哪一项

3.总投资及资金来源

第二章 项目单位基本情况

项目单位基本情况（包括企业性质、注册资本、股权结构、主营业务、生产规模、近三年经营状况等）
 项目建设方案及批复情况

第一节  项目建设方案

项目建设方案摘要（项目名称、承担主体、项目总体目标和主要建设内容、项目计划总投资及资金来源、实施地点、建设期限等）
第二节  项目批复情况

市发改委的批复文件

第四章  项目完成情况

包括软硬件设备（设施）的购置及安装情况、大数据应用平台的搭建情况、大数据应用示范情况。对各类设备和产品软件的主要功能、性能指标、数量、单价和用途，应当详细说明并填写软硬件清单表。

	序号
	设备编码
	设备名称
	型号
	规格
	设备分类
	生产厂家
	供应商
	单价
	数量
	总价
	资产登记卡号
	购买日期
	凭证号
	发票号
	布置位置
	使用单位

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填表说明：
1.设备分类：A、购置；B、自主开发；

2.布置位置：对于硬件，是指具体的物理设置位置；对于软件，是指具体在硬件上的部署位置；
3.使用单位：指对资产具有使用、管理权的资产安置单位，表示资产目前所在或被管辖的单位。


软硬件清单表

第四章  投资完成情况及资金来源

要求：详细说明所有的投资构成，并与建设内容、建设方案保持对应。包括项目投资概算及资金年度计划安排情况，项目资金到位情况，投资实际完成情况，投资节约或超支情况及原因分析。投资应当逐一分解和细化，超过5万元的投资明细须详细说明其构成。并填写投资构成表及项目主要参与人员情况表。
	序号
	支出科目
	支出金额
	备注

	1
	设备费（含软件及网络设备）
	
	

	2
	测评费
	
	

	3
	会议费
	
	

	4
	差旅费
	
	

	5
	知识产权事务费
	
	

	6
	人员费
	
	1、人员费以实发绩效工资为准；2、提供研发人员社保证明。

	7
	专家咨询费
	
	

	8
	其他支出
	
	包含审计费等费用

	9
	合计
	
	


附表1  投资构成表

（一）项目技术负责人
	姓 名
	性别
	年龄
	证件类别
	证件号码
	职务
	职称
	业务专业
	为本项目工作时间（人月）
	所在单位
	职责分工

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（二）主要研发人员
	姓 名
	性别
	年龄
	证件类别
	证件号码
	职务
	职称
	业务专业
	为本项目工作时间（人月）
	所在单位
	职责分工

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（三）主要管理及其他支撑服务人员
	姓 名
	性别
	年龄
	证件类别
	证件号码
	职务
	职称
	业务专业
	为本项目工作时间（人月）
	所在单位
	职责分工

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表2  项目主要参与人员情况表

第七章  经济和社会效益

第一节  项目经济效益

第二节  项目社会效益

附件：

1.法人证书或企业法人营业执照；

2.项目备案及审批文件；

3.成果鉴定或技术论证等材料；

4.项目财务竣工决算报告、项目专项审计报告；
5.申报材料真实性承诺书（参见附件11）；

6.其他可以说明情况的相关材料。

注：本编制大纲可根据项目的具体情况做适当调整。

